
РЕГЛАМЕНТ КОНТРОЛЯ РАЗМЕРА ДЕПОЗИТОВ ПО АВИАБИЛЕТАМ 
Данный регламент предназначен для осуществления бесперебойной продажи сотрудниками        
отдела продаж авиа/железнодорожных билетов, а так же сопутствующих услуг, которые          
предоставляют данные поставщики. 
 
Ответственный за исполнение данного регламента: Начальник отдела продаж 
 
Контроль исполнения регламента: Исполнительный директор 
 
Периодичность контроля баланса у поставщиков: Ежедневно,каждый рабочий день до         
17-30 текущего дня. 
 
Бюджет (депозит) для исполнения регламента: Для стабильной продажи билетов         
необходимо поддерживать платежный баланс у поставщиков в достаточном объеме, в размере           
не менее 15% от месячного оборота по каждому из поставщиков. 
 
Расчет депозита: Расчет депозита осуществляется в CRM в разделе “Статистика” -           
“Продажа услуги и скидки” 1 числа текущего месяца на основании статистика продаж            
предыдущего месяца.  
Для этого в фильтре отбора выбирается прошлый месяц по дате создания заявки, в графе              
“Партнер” вводиться необходимый поставщик услуг.  
Далее нажимается кнопка “Применить” и в таблице в графе “Себестоимость” полученная           
цифра умножается на 15%. Полученная величина будет являться размером депозита, который           
необходимо поддерживать каждый день на балансе данного поставщика. 
 
Процедура пополнения депозита:  
Когда величина депозита меньше расчетной величины на текущий месяц, ответственный          
сотрудник выписывает счет на сумму пополнения депозита, при условии что сумма депозит с             
учетом пополнения должна быть в диапазон от 15 до 20% от расчетной суммы. 
Счет отправляется главному бухгалтеру на оплату до 18:00 текущего дня.  
Если необходимо пополнить депозит на величину превышающую установленный размер         
депозита на текущий месяц, то данное пополнение согласуется с исполнительным директором.  
 
Текущие поставщики: 

● Пегас Ритейл (https://aviator.pegast.su). Логин/пароль для доступа по ссылке:        
https://travel42.u-on.ru/supplier_edit.php?ss_id=172 

● Мой Агент (https://myagent.online). Логин/пароль для доступа по ссылке:        
https://travel42.u-on.ru/supplier_edit.php?ss_id=414 

● Портбилет (https://portbilet.ru). Логин/пароль для доступа по ссылке:       
https://travel42.u-on.ru/supplier_edit.php?ss_id=171 

●  
 
Проверка баланса депозита: текущий баланс депозита у поставщика можно проверить в           
личном кабинете на главной странице. 
 
Выписка билетов в выходные дни при недостаточном размере депозита: В случае, если            
по каким либо причинам размера депозита не хватает для выписки билета, баланс можно             
пополнить одним из ниже перечисленных способов: 

● Оформить гарантийное письмо (ГП) поставщику. Образцы ГП расположены на         
google.Диск в разеде “Документы” - “Гарантийные письма”. 

● Пополнить баланс корпоративной картой компании. Для этого необходимо сообщить об          
этом исполнительному директору. 

● Оплатить другим доступным способом поставщику (Сбербанк онлайн/Связной и т.п.).  
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